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KURUM DIŞI GELEN EVRAK TARA VE EKLE 

 

Ana ekranda EVRAK EKLE menüsünde Kurum Dışı Gelen Tara ve Ekle seçeneği 

bulunmuyorsa aşağıdaki adımları takip ediniz. 

 

Şekil 1. 

 

1. Ana sayfada bulunan AYARLAR menüsünden Menü ayarları seçeneği seçilir. 

 

 

Şekil 2. 

 

2. Aşağıdaki şekilde gösterildiği gibi bir pencere açılacaktır. Açılan pencerede sol taraf 

var olan menü seçeneklerini gösterir. Sağ taraf ise eklemek istediğiniz menü 

seçeneklerini gösterir. Öncelikle sol taraftan Evrak Ekle kısmı seçilmelidir. Sağ 

taraftan ise aşağıdaki şekilde gösterildiği gibi EvrakKurum Dışı Gelen 

EvrakKurum Dışı Gelen Evrak Tara ve Ekle ve EvrakKurum Dışı Gelen 

EvrakKurum Dışı Gelen Evrak  Ekle seçeneklerini işaretleyip sayfanın altında 

bulunan EKLE butonuna basılır. Yapılan işlemler KAYDET butonu ile kaydedilerek 

işlem tamamlanır. 
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Şekil 3. 

 

 


