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KURUM DISI GELEN EVRAK TARA VE EKLE

Ana ekranda EVRAK EKLE meniisiinde Kurum Disit Gelen Tara ve Ekle segenegi

bulunmuyorsa asagidaki adimlar takip ediniz.
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Sekil 1.

1. Anasayfada bulunan AYARLAR meniisiinden Menii ayarlari segenegi segilir.
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Sekil 2.

2. Asagidaki sekilde gosterildigi gibi bir pencere agilacaktir. Agilan pencerede sol taraf
var olan menii se¢eneklerini gosterir. Sag taraf ise eklemek istediginiz menii
seceneklerini gosterir. Oncelikle sol taraftan Evrak Ekle kismi segilmelidir. Sag
taraftan ise asagidaki sekilde gosterildigi gibi Evrak 2?Kurum Dist Gelen
Evrak 2Kurum Dist Gelen Evrak Tara ve Ekle ve Evrak 2Kurum Disi Gelen
Evrak 2Kurum Disi Gelen Evrak EKle segeneklerini isaretleyip sayfanin altinda
bulunan EKLE butonuna basilir. Yapilan islemler KAYDET butonu ile kaydedilerek

islem tamamlanir.




Tarih: 03.02.2017

HAKKARI UNIVERSITESI
Bilgi islem Daire Baskanhg

-\ Dilekge Tara ve Ekle

- ) Kurum Dist Giden

) Kurum lgi Giden

) Harici Kurum lgi Giden
- ) Harici Kurum Dist Giden
-5 Olur - Uygunluk Evrak:

=) Kurum Dist Gelen Evrak Tara ve Ekle

[ Aramalar

-, Hizlt Evrak Arama

e~ Detaylt Evrak Arama

[z} Personel Evraklan

E M, zin Talep Evraku

|, Garev Yeri (ligili Makama)
W, Géreviendirme Evrak:

= Yeni Ekle

Sekil 3.

Birimler

[ Ewrak

El Gelen Evrak
Kurum lci Gelen Evrak
Dilekge

£l Olur - Uygunluk Evraki Gelen
E Kurum Dig1 Gelen Evrak
; [™] Kurum Digi Gelen Evrak Ekle

[™] Kurum Digi Gelen Evrak Tara ve Ekle

[] Arama

[] Kurum Disi Gelen Evrak Detayli Evrak Arama
~ Giden Evrak

- Argiv

- Personel

H

H

H

b Kurul Kararlan
t- E-posta

+

g OO oy OO g DO s DO OO 5

- Gelen Faks

Mo e s



