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Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, makam hizmetine tahsis edilen tasitlarin
disinda  Hakkari Universitesinin sahip oldugu veya “Hizmet Al Suretiyle Tasit
Edinilmesine Iliskin Esas ve Usuller’e istinaden temin etmis oldugu motorlu-motorsuz
tagitlar1 ve onlar kullanabilecek soforler, gorevli personel veya araclari kullanabilecek
personelin belirlenmesi ve bu araglarin kullanim esaslariin belirlenmesidir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge 237 Sayili Tasit Kanunu, 18/01/2007 tarih ve 26407 sayili
Resmi Gazete’de yayimmlanan 2007/3 nolu Bagbakanlik Genelgesi ve 01/04/2006 tarih ve
26126 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin
Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller ile hiikiimleri uyarinca hazirlanmustir.

(2) Hakkari Universitesi’nin bulundugu il smirlarinim i¢inde ve disinda yiiriitiilecek
gorevleri kapsar.

(3) Hizmet alimi ile kiralanacak araglarda teknik sartname disinda bu yoOnerge
hiikiimlerine tabidir.

Tammlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Acil Durum: Hemen miidahale ya da reaksiyon gerektiren, beklenmeyen,
ongoriilmeyen ve ciddi olay (afet, cenaze, kaza, havaalani) ya da benzeri durum.

b) Arac: Universite miilkiyetinde ve hizmet alim1 suretiyle edinilmis her tiirlii motorlu ve
motorsuz ulasim araclari,

c) Bas Sofor: Hakkari Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanhig1 Arag Isletme
Miidiirliigii Bas Soforiinii,

d) Daire Baskam: Hakkari Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanini,

e) Genel Sekreter: Hakkari Universitesi Genel Sekreterini,

f) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifas1 igin il i¢i ve il dis1 gorevlendirmeyi
gerektiren her tiirlii gorevi,

g) Isletme Miidiirii: Hakkari Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi Arag
Isletme Miidiirliigii Isletme Miidiiriinii,

h) Sofor: Hakkari Universitesi kadrosunda olan sofér ya da kamu gorevlisi, hizmet alimi
ile istihdam edilen Universite araglarini kullanmakla gérevlendirilen siiriiciileri,

i) Rektor: Hakkari Universitesi Rektoriini,

i) Rektor Yardimeisi: Hakkari Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanligindan
sorumlu Rektor Yardimcisini,

k) Universite: Hakkari Universitesini,

I) Yetkili Makam: Rektor veya yetki devri yapilmis Rektér Yardimcisi ve Genel
Sekreteri,



Arac gorevlendirme ve personel tasima hizmetleri

MADDE 4- (1) Universite personelinin mesai saatleri i¢inde veya disinda isyerine
gelis ve gidislerini saglamak icin gorevlendirilecek arac sayilari, saatleri ve giizergahlar
Rektorlik Oluru ile belirlenir. Rektorliik Oluru her yil mali yilbasinda alinir. Yil iginde
yapilacak degisiklikler de Rektor oluru ile gergeklesir.

Araclarin gorevlendirilmesi

MADDE 5- (1) Arac Isletme Miidiirliigiine tahsisli araglar personel tasimaciligi,
bilimsel toplantilar, teknik geziler, spor miisabakalari, kiiltiirel faaliyetler ile Universitenin
diger resmi islemleri i¢in gorevlendirilir.

(2) Rektorliik Makami harig biitiin birimler arag isteklerini yazili olarak talep ederler.
Aracin gorevlendirilmesi tasit gorev emri ile olur. Bu gorev emri Elektronik Belge Yonetim
Sistemi (EBYS) iizerinden yapilir.

a) Sehir ici ve kampiisler arasi gorevlendirmeler: Sehir i¢i gorevlendirmelerde arag
gbrev emri Arag Isletme Miidiirii tarafindan, diger birimlere tahsisli araclar ilgili birim
amiri tarafindan imzalanir. Gorevlendirme formlar1 Elektronik Belge Yonetim Sistemi
EBYS iizerinden hazirlanir.

b) Sehir dis1 gorevlendirmeler: Schirleraras1 gorevlendirmeler i¢in arag talepleri yazili
olarak en az 2 giin 6nce yapilir. Genel Sekreterin uygun bulmasi ve Rektér Yardimcisinin
onayiyla arag gorevlendirilir. Alinan olur arag talep formuna eklenir. Acil durumlarda 2
gln sart1 aranmaz.

c) Bilimsel faaliyetler icin gorevlendirmeler: Sehir i¢i arag talepleri yazili olarak en az
5 giin Once, sehir dis1 arag talepleri en az 10 giin 6nceden yapilir.

d) Bagka kurumlara gecici ara¢ gorevlendirmeleri: Universite disinda bagka
kurumlara arag tahsisleri Genel Sekreterin teklifi, Rektér Yardimcisinin uygun goriisii
iizerine Rektdrliik Oluru ile yapilir.

Genel kullanim esaslari
MADDE 6- (1) Araglar1 kullanacak siiriicliler asagida belirtilen kurallara uymak
zorundadir.

a) Her arag bir sofore zimmetlenir.
b) Arag gorev emri olmadan higbir ara¢ kullanilamaz.
C) Personel servis araci belirlenen servis giizergahinda, diger araglar gorev emrinde yazili
giizergahta kullanilir.
¢) Arag, gdrev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan
sonra Universite otoparkina birakilir. Ara¢ Isletme Miidiirliigii araclardan bazilarmi
belirledigi resmi dairelerin park yerlerine birakilmasina karar verebilir.
d) Arag striciileri, kilik kiyafetleri yoniinden “Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan
Personelin Kilik ve Kiyafetine Daire Yonetmelik” hiikiimlerine riayet etmekle
yiikiimliidiir.
e) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla arag kullaniminda, birimler arasinda hizmet
ayrimi yapilmayacaktir.
f) Universitenin miilkiyetinde olan araglar, Arag Isletme Miidiirliigii zimmetinde olacaktir.



g) Arag gorev kagidinda belirtilen giizergah1 asan kullanimlarda ve kullanimda
kurallara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli idari islem yapilacaktir.

g) Acil durumlar disinda her arag¢ soforii tarafindan sevk ve idare edilir.

h) Arag siiriiciileri diyaloglarinda nezaket kurallarina azami Ozen gosterecek,

kendilerine idare tarafindan verilen yazili veya s6zli bir talimat olmaksizin dogrudan

kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

1) Trafik mevzuatinin yasakladigi hususlardan dogacak sorumluluklar siiriiciilere aittir.
Aragclar1 kullanan soforlerden kaynaklanan zararlar hakkinda 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi
ve Kontrol Kanununun 48. maddesine gore islem yapilir. Uciincii kisilere verilen tiim
zararlardan tasit1 kullanan sofor sorumludur. Universitenin 6demek zorunda kaldig1 zararlar:
sorumlu sofore riicu eder.

i) Universite araclarin periyodik bakim ve muayenesi ile sigorta islemleri aracin

zimmetli oldugu sofér tarafindan rapor tanzim edilerek aracin sorumlu oldugu birim

tarafindan takip edilecektir.
J) Birimlere tahsisli araglar kesinlikle servis olarak kullanilmamalidir. Kullanildiginin
tespit edilmesi durumunda birim amiri sorumlu tutulacaktir.

Arac¢ bakim onarimlari

MADDE 7- (1) Araglarin bakim ve onarimi Universitenin ara¢ bakim birimi
tarafindan yapilir. Bakim onarim birimince onarilamayan araglarin bakimi ve onarimi
oncelikle yetkili servise veya ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda servis disindaki bir
firmaya yaptirilir.

(2) Araglardan, iizerine zimmetli soforler, gecici gorevlendirilmelerde ise gorevli soforler
sorumludur. Her giin géreve baslamadan veya araci devir almadan Once arag kontrol
edilmeli, giinliik bakimi1 yapilmali, diger bakim islemlerinin takibi yapilmalidir.

(3) Aracin soforii bakim gerektiren islemleri dnce bas sofore bildirir.

(4) Seyahat esnasinda meydana gelen arizalarin giderilmesi i¢in, siirlicii tarafindan Arag
Isletme Miidiirii aranir ve verilen talimatlara gore islemler yapulir.

Arac Isletme Miidiiriiniin gorevleri

MADDE 8- (1) Arac Isletme Miidiiriiniin gérevleri sunlardir:
a) Arag Isletme Miidiirliigiinde bulunan araclarin sevk ve idaresini saglamak, araclar1 arag
gorev emri ile gorevlendirmek, gorev bitiminde ara¢ gorev emir kagitlarin1 kontrol etmek ve
Araglarin yakit figlerini kontrol etmek ve tiiketim miktarlarinin kayitlarini tutmak.
b) Ara¢ Isletme Miidiirliigiinde bulunan aracglari 237 Sayili Tasit Kanunu, 4925 sayih
Karayolu Tasima Kanunu ve Karayolu Tagima Yonetmeligi ve Kamu Kurum ve Kuruluslar
Personel Servis Hizmet Yonetmeliklerine uygun ¢alistirmak. Araclarda is saghig ve giivenligi
ile ilgili 6nlemleri almak.
c) Idari ve Mali Isler Daire Baskanlhifma bagh araglarm periyodik bakim onarimlarmi
yaptirmak, araglarin bakim onarimlar i¢in piyasa arastirmasi yaparak veya yaptirarak
tamirlerini saglamak, giderlerini saglamak, muayene ve trafik sigorta giinlerini takip etmek.
¢) Araclarin dosyalarini tutmak.



Bas Soforiin atanmasi ve gorevleri

MADDE 9- (1) Bas Sofor Daire Bagkaninin teklifi, Genel Sekreterin uygun goriisi,
ilgili Rektor Yardimcisinin oluru ile gérevlendirilir.

(2) Arag Isletme Bas Soforiin gorevleri sunlardir:

a) Gorev gidecek personelin ve aracinin planlamasini yapmak.

b) Araglarin giinliik bakimlariin ve temizliklerinin yaptirilmasini saglamak.

) Akaryakit ve gorev kagitlarini takip etmek.

¢) Araglarin periyodik bakimlarini, trafik sigortasi ile ara¢ muayenelerini takip etmek,
bunlarin zamaninda yapilmasini saglamak.

d) Arag Isletme Miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda onun yerine vekalet etmek.

e) Soforlerin bildirdigi ariza taleplerini degerlendirmek.

f) Arag Isletme Miidiiriiniin verdigi is ve islemleri yerine getirmek.

g) Arag Isletme Miidiiriine giinliik rapor vermek.

Arag siiriiciisiiniin gorevleri

MADDE 11- (1) Araglar1 kullanan siiriiciilerin gorevleri sunlardir.

a) Arag¢ gorev emrinde yazili gorevleri yapmak. Ara¢ gorev kagidini eksiksiz olarak
doldurup imzalamak.

b) Kendisine zimmetli ve kullandig1 araglarin arizalarini bag sofore bildirmek.

¢) Kendisine zimmetli veya kullandigi araglarin giinliik bakim ve temizliklerini

yapmak.

¢) Ara¢ gOrev emrini imzalamak ve gorev bitiminde eksiksiz doldurup Arag

Isletme Miidiirliigiine teslim etmek.

d) Kullandigi araca aldig1 akaryakitlarin fislerini amirine teslim etmek.

e) Araglarin trafik sigorta zamanlarini, muayene bakim ddnemlerini Arag Isletme

Miidiiriine bildirmek ve takibini yapmak.

) Arag kullanirken trafikle ilgili kanun ve yonetmeliklere uymak.

g) Arag Isletme Miidiirii ve Bas Soforiin verdigi talimatlar yerine getirmek.

&) Bas Sofore giinliik rapor vermek.

Yiiriirliik
MADDE 12- (1) Bu Yénerge, Hakkari Universitesi Rektorliigii Yonetim Kurulu
onaylandig: tarihten itibaren yiiriirligu girer.

Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Hakkari Universitesi Rektorii yiiritiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Yonetim Kurulu Kararmin

Tarih Toplanti Karar Sayisi




