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GOREV TANIMI FORMU

BiRIMi Idari ve Mali Isler Daire Baskanhg
GOREV ADI Sube Miidiirii
AMIRI Daire Baskani
SORUMLULUK ALANI Idari ve Mali Isler Daire Baskanlif
E]IESI;INE GOREVLENDIRILECEK Sube Miidiirii
Satin alma islemlerinde Gergeklestirme Gorevlisi olmak,
GOREV AMACI Bagkanlik  biinyesinde ydnetim ve koordinasyonu

saglamak, personel islerini takip etmek (izin ve calisma
ortami)

TEMEL IS VE SORUMLULUKLAR

Gergeklestirme Gorevlisi sorumlulugunu iistlenmek, Daire
Bagkanlhigina gerektiginde vekalet etmek, Personelin
yetersiz kaldigi durumlarda gerekli egitimleri vermek ve
Onlemleri almak.

YETKILERI Gergeklestirme Gorevlisi, Koordinasyon Sorumlusu,
GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadz:
Tarih:

Imza:
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