HAKKARi UNIVERSITESI
idari ve Mali isler Daire Bagkanlig
Yilhk Calisma Takvimi

2020 yilinda verilip 2021 yilina devreden avans ve kredilerin mahsup donemi igerisinde
kapatilmas1 (Ocak 2021)

2021 Y1l i¢in gerekli dosyalama standartlarinin olugturulmasi (Ocak 2021)

2020 Y1ili Arsiv ¢alismalarinin yapilmasi (Ocak 2021)

Taginir kayit ve Kontrol ¢aligmalarinin yapilarak 2020 yili i¢in altyapr olusturulmasi (Ocak
2021)

Bilgi islem Daire Baskanlig1, Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 ve Personel Daire
Bagkanlig1 tarafindan kullanilan sozlesmeye bagli programlarin giincelleme caligmalari ve
giderlerinin karsilanmasi(Ocak 2021)

Dogrudan Temin ve Tek Kaynaktan alim yolu ile birimler tarafindan talep edilen ihtiyaglarin
karsilanmasi (Siirekli ¢alisma kosullar1 igerisindedir.)

Personellerin Yurtigi Gegici Gorev Yolluklari, Siirekli Gorev Yolluklari, Yurtdisi Gegici
Gorev Yolluklar1 ve bu yolluk islemleri i¢in verilen avanslarin yapilmasi. (Siirekli ¢calisma
kosullar1 igerisindedir.)

Personellerin katilmis oldugu seminer, egitim kurslari ve calistay giderlerinin karsilanmasi
(Stirekli calisma kosullari igerisindedir.)

Elektrik, su, Telefon Faturalarinin 6denmesi (Her ay fatura kesim tarihlerine gore)

Lojman aylik gelir listelerinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi, Lojman
girig-¢ikislarimin takibi (Her ayin 2. Haftasi)

Akaryakit ve Kémiir Ihalelerinin Yapilmasi (Y1ilin Son 3 ay1 igerisinde)

Birimlerin taleplerine gore yil igerisinde Mal, Malzeme veya Hizmet alim ihalelerine
¢ikilmasi.

Siirekli is¢i ve kadrolu personel maaslarinin yapilmasi (her ayin 2. Haftasi)

Kalite Yonetim Sistemi Caligmalarina uyum saglanmasi icin gerekli diizenlemelerin
yapilmast.



