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T.C.
HAKKARI UNIVERSITESI REKTORLUGU

KONFERANS VE TOPLANTI SALONLARI KULLANIM YONERGESI

Amacg

MADDE 1- Bu yonergenin amaci, tiniversitemiz yerleskelerinde yer alan konferans salonlar1 ve kiiltiir
merkezlerinin {iniversite birimleri, akademisyenler, 6grenci topluluklari, 6grenci kuliipleri ve 6zel ya da
tiizel kisilige sahip girisimciler ile kamu kuruluslar1 tarafindan toplanti, konser, fuar, sergi ve benzeri
organizasyonlar amaciyla kullanilmasi esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonergede diizenlenen esaslar cercevesinde, Hakkari Universitesi yerleskelerinde yer alan
konferans salonlar1 ve kiiltiir merkezlerinin Universite birimleri, akademisyenler, 6grenci topluluklari-
kuliipleri ve 6zel ya da tiizel kisilige sahip girisimciler ile kamu kuruluslar tarafindan toplanti, konser,
fuar, sergi ve benzeri organizasyonlar amactyla kullanilmasi faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yénerge, 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nun 2880 sayili yasa ile degisik 47.
maddesi uyarinca Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanliginin yiirtitecegi hizmetleri diizenleyen 03 Subat
1984 Tarih ve 18301 Sayili Resmi Gazetede yayinlanan Saglik Kiiltliir Spor Dairesi Tegkilatlandirma
Yonetmeliginin 10. Maddesine dayandirilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- Bu Yonergede gegen terimler;

a) Baskanlik: Hakkari Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligim,

b) Genel Sekreterlik: Hakkari Universitesi Genel Sekreterligini,

¢) IMID :idari ve Mali Isler Daire Bagkanligimni,

¢)Rektor: Hakkari Universitesi Rektoriinii,

d) Salon: Hakkari Universitesine bagli Konferans, Toplant1 ve Kiiltiir Merkezleri Salonunu
e) Senato: Hakkari Universitesi Senatosunu,

f) SKS: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligini,

g) Universite: Hakkari Universitesini,

g)Yonerge: Hakkari Universitesi Konferans ve Toplant1 Salonlart Kullanim Y 6nergesini ifade eder.

Genel Hiikiimler

MADDE 5- Universite birimleri, akademisyenler ve oOgrenci topluluklart veya kuliipleri, ilgili
salonlardaki etkinliklerini yasalarla tanimli mesai saatleri icerisinde gergeklestirirler. Fakiilte, Yiiksekokul
ve Meslek Yiiksekokulu gibi akademik birimlerde akademisyenler ve 6grenci kuliipleri tarafindan
gerceklestirilecek etkinliklerde, birimler, boliimler veya kisiler dncelikle bagli bulunduklar1 dekanlik veya
miidiirliiklerden idari izin almalidirlar.

MADDE 6- (1) Etkinlik icin kendilerine tahsis edilen salonlar1 kullananlar, salon yoneticilerinin
belirlemis olduklar1 kurallara uymak zorundadirlar.

(2) Gergeklestirilecek etkinliklerde yapilacak her tiirlii faaliyetler kanunlar ve yasalar gercevesinde
gerceklestirilir. Ilave giivenlik elemani gerektiren konser ve benzeri etkinliklerde ilave giivenlik
elemanlari, etkinligi diizenleyen 6zel ya da tiizel kisilige sahip girisimci veya kuruluglarca karsilanir. Bu
giivenlik elemanlari, Hakkari Universitesi personeli ile koordineli calismak zorundadur.
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Basvurular ve Bagvurularin Degerlendirilmesi

MADDE 7- (1) Universite i¢i birimler, personel ve 6grenci topluluklarinin sempozyum, kongre,
konferans, seminer, panel, toplanti, yarisma programlari, miizik dinletisi, TV programlan, sergi, fuar vb.
organizasyonlar i¢in etkinlikten en az on bes (15) giin Oncesinden Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligina bagvuru yapilmasi gerekmektedir. Birimlerden gelen basvurularin incelemesi sonrasinda
basvuru siras1 ve uygunluk durumu goz oniinde bulundurularak salon tahsis durumunu bagvuru sahibine
resmi yazi ile bildirir. (2) Universite disi, 6zel ve tiizel kisiler, sivil toplum kuruluslari ile kamu kurum ve
kuruluslar1 sempozyum, kongre, konferans, seminer, panel, toplanti, yarisma programlari, miizik dinletisi,
TV programlan, sergi, fuar vb. organizasyonlar i¢in planlanan etkinlik tarihinden en az on bes (15) giin
once Rektorliige dilekceyle basvurur. SKS, Rektorliik makamindan gelen bagvuruyu inceledikten sonra,
basvuru sirast ve uygunluk durumu géz 6niinde bulundurularak salon tahsis durumunu basvuru sahibine
resmi yazi ile bildirir. Ogrenci topluluklar etkinlik talepleri ve {iniversite birimleri, akademisyenler, idari
personel, 6zel ve tlizel kisiler, sivil toplum kuruluslari ile kamu kurum ve kuruluslarinin etkinlik talepleri
SKS tarafindan incelenecek olup taleplerin uygun goriilmesi halinde planlanan etkinlikler Rektorliik
onayina sunulur ve Rektorlilk makaminin onayi ile kesinlesir.

MADDE 8- Universite ici birimler, personel ve dgrenci topluluklari ile 6zel ya da tiizel kisilige sahip
girisimci ve/veya kuruluslar kongre, sempozyum, calistay, konferans, seminer, panel, toplanti, konser,
sergi, fuar vb. organizasyonlar i¢in yapacaklar1 yazili bagvuruda, etkinligin adi, icerigi, etkinlige davet
edilen konuklar veya sanatgilar ile etkinlik tarihi, saatleri ile etkinligi diizenleyen kisi ya da birim, etkinlik
sorumlusunun adi soyadi ve telefon numaralar1 ve e-posta adresi, talep edilen salonun acik adi,
kullanilacak teknik donanimlar veya varsa ikram hizmetleri ile ilgili bilgiler ayrintili olarak basvuru
dilekgesinde belirtilmelidir.

Ucretlendirmeler

MADDE 9- Universitemiz birimleri, akademisyenler ve dgrenci topluluklari veya kuliipleri, ile kamu
kurum ve kuruluslarinin yapacaklari kurumsal faaliyetlerde tahsisini istedikleri salonlar i¢in kira bedeli
O0demezler. Ancak, planlanan faaliyet kapsaminda (bilet satilmasi, kayit iicreti alinmasi veya uygun
sponsor destegi bulunmasi gibi) gelir getirici uygulamalarin yapilmasi halinde salonlar igin tiicret
talep edilir. Milli, manevi, ahlaki ve kiiltiirel degerler dogrultusunda yapilacak etkinlikler icin
SKS’ ye yapilacak bagvurularda Rektorlitk Makaminin oluru alindiktan sonra ilgili salonlar {icretsiz tahsis
olarak tahsis edilebilir.

MADDE 10- Ozel ya da tiizel kisilige sahip kisi veya kuruluslara salonlarin tahsisi, salon kiralarinin ve
varsa diger giderlerin 6denmesi sonrasinda gergeklestirilir.

a) Salonlarin seans basi kiralama iicretleri, Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir ve SKS
tarafindan birim web sayfasinda duyurulur. Mesai saatleri disinda, Cumartesi ve Pazar giinleri ile resmi
tatil giinlerinde yapilacak etkinliklerde Universitenin miisaade etmesi durumunda belirlenen salon
kiralama ticretlerinin % 20 fazlasi talep edilir.

b) Salon kiralama iicretleri, Hakkari Universitesi SKS resmi banka hesabina, etkinlik tarihinden en geg
bes (5) giin 6ncesine kadar yatirilir ve 6denti belgesinin bir kopyas1 SKS biinyesindeki yetkili birimine
bizzat bagvuru sahibi tarafindan teslim edilir.

MADDE 11- Ozel ya da tiizelkisiler tarafindan iiniversite salonlarinda diizenlenen etkinliklerde, agilis
kokteyl, yiyecek-igcecek, arag tahsisi, fotograf-video ¢ekimi gibi hizmetlerden yararlanilmak istenilmesi
durumunda bu hizmetin tedariki hizmeti talep edene aittir. Diizenlenen etkinliklerde disaridan ikram
hizmetleri alinmasi1 durumunda, her tiirlii sorumluluk hizmeti saglayan ve etkinligi diizenleyene aittir.

Bilimsel Etkinliklerin Diizenlenmesinde Ara Ikramlar, Acilis, Gala ve (")gle Yemekleri Destegi;

1) Bilimsel etkinligin katilim {icreti alinarak diizenlenen bir etkinlik olmasi durumunda, ticreti
karsiliginda kurumumuz tarafindan imkanlar dahilinde destek verilir. Diger durumlarda Rektorliikten
onay alinmasi sartiyla;

a) Acilis kokteyli veya gala yemegi ikramlarindan biri karsilanacak olup, 3 menii alternatifinden biri
ikram edilir.

b) Ogle yemegi ikramlarinda SKS biinyesinde giinliik verilen yemek meniisii uygulanr.

¢) Kahve arasi ikramlarinda en fazla 2 arada cay, kahve, su ve kuru pasta ikrami, diger aralarda sadece
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cay, kahve ve su ikrami yapilir
2. Bilimsel etkinliklere ait 6gle yemeklerinde Universitedeki SKS biinyesinde giinliik verilen yemek
meniisii gecerli olup aksam yemekleri i¢in organizasyon komitesi ile kararlastirilan yerlerde ve belirlenen
meniilere gore biitce dahilinde tercih yapilir.
3. Etkinliklerde verilecek kokteyl ve gala yemeklerinin giderleri Organizasyon komitesi tarafindan
karsilanir.

Transfer, gezi vb. durumlar icin arag¢ ve otobiis tahsisi

1. Bilimsel etkinlige yurt digindan katilacak davetli konusmacilarin karayolu ile havaalanindan Universite
kampiisii arasindaki ulasim giderleri mevzuat ¢ergevesinde ilgili Rektorliik oluru alinarak SKS tarafindan
karsilanir.

2. Yurt i¢i katilimlarda etkinliklerde oturum bagkani ve davetli konugsmacilarin karayolu ulagim giderleri
mevzuat ¢ergevesinde Rektorliik oluru alinarak ilgili birim tarafindan karsilanar.

3. Dinleyicilerin ulasimlari; organizasyon komitesi tarafindan, katilimcilarin kendi imkanlar1 veya
Universitenin toplu tasima araglarindan faydalanilarak yapulir.

4. Bilimsel Etkinlik faaliyeti siiresince gergeklestirilecek teknik veya sosyal geziler i¢in arag¢ ve otobiis
tahsisi Rektorliik onay1 alinarak Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi (IMID) tarafindan karsilanr.

MADDE 12- Konser ve tiyatro benzeri etkinliklerde, etkinlik saati 6ncesinde prova talep edilmesi halinde,
ilgili salonun uygunlugu ve idarenin uygun goriisii ile bir giin (1) oncesindeki provalar {icretsiz yapilir.
Etkinlik giiniinden ve/veya etkinligin bir giin dncesinden farkl bir giin icin talep edilecek provalarda ise
normal kiralama ticretleri 6denir.

Diger Hiikiimler

MADDE 13- Gérsel veya isitsel sistemler ve aydinlatma arag gerecleri Hakkari Universitesi SKS yetkili
birimi tarafindan saglanir. Planlanan etkinlikte gerekli olacak teknik donanimin mevcudiyeti hakkinda
SKS ‘den sézlesme dncesi bilgi alimmalidir. Hakkari Universitesi biinyesinde olmayan teknik malzemeler,
etkinligi diizenleyen kurum ve/veya kisiler tarafindan saglanir.

MADDE 14— Universite salonlarinda diizenlenen etkinlikler igin afis, program ve davetiye basimu,
etkinligi diizenleyen kurum veya kisilere aittir. Tiim etkinliklerde Hakkari Universitesi Rektorliigii
tarafindan uygun goriilen ve miihiirlenerek asilmasina onay verilen gorsel malzeme sadece Rektorliik
tarafindan belirtilen yerlere belirlenecek olan siireler i¢in asilabilir.

MADDE 15— Planlanan faaliyete iliskin tahsisi yapilan salon veya salonlara getirilecek olan her tiirlii
malzeme, arag ve gerecin paketlenmesi, nakliyesi, taginmasi, yerlestirilmesi ve sigortasi etkinligi
diizenleyen kurum ve/veya kisilerin sorumlulugundadir.

MADDE 16— Salonlarin kullanimi sirasinda tiniversite demirbag malzemelerine ve salonlarin eklentileri
dahil ¢evreye veya binalara zarar verilmesi durumunda sorumluluk etkinligi diizenleyen kurum ve/veya
kisilere aittir. Bu kurum ve/veya kisiler olusan zararlart1 6deme yiikiimliiliiglinii pesinen kabul etmis
sayilirlar.

MADDE 17— Mesai saati disinda yapilacak olan konser tiirii etkinlikler ilgili yasalar geregi en gec saat
22:00 ‘da tamamlanmalidir.

MADDE 18-S6z konusu olan ve yukarida tanimlanan ilkeler, Hakkari Universitesi tarafindan hazirlanan
tip sdzlesmenin/protokoliin taraflar arasinda imzalanmas: ile kayit altina alinir. Bu yonergede belirtilen
kurallarin ihlallerinde, Hakkari Universitesi sdzlesmeyi tek tarafli olarak feshetme hakkina sahiptir.

Yiiriirliik
MADDE 19- Bu Yonerge, Hakkari Universitesi Senatosunca onaylandiktan sonra 04.11.2025

tarihinde yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- Bu Yonerge hiikiimlerinin Hakkari Universitesi Rektorii yiirtitiir.



Asagida belirtilen etkinligin  yapilmasi
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Konferans ve Toplant1 Salonu Istek ve Izin Formu

Tarih:
Y
Sayt: ...
HAKKARI UNIVERSITESI REKTORLUGU’NE
icin salon tahsisinin saglanabilmesi hususunda

miusaadelerinizi arz ederim

Etkinligin Ad1
Etkinlik Sorumlusunun
RektOrlik Muhammed Selim Konferans Salonu
Salon Konferans (98 Kisilik) .
Salonu Esma Bnt Ahmet El- Hakkari Konferans Ady, Soyads :
Salonu (98 Kisilik) U
(318 Kisilik) nvam
. Abdurrahim Zapsu Konferans Salonu .
Tarih (98 Kisilik) Iletisim No
Saat .
. Molla Ahmet El Hakkari Konferans Imzasi1
(Baglangic-Bitig) Salonu (98 Kisi)
ISTENILEN HiZMETLER
] Istenmiyor
gils.tCe}rc:lriuntu O Bigisayar LJ  Projeksiyon
Perdesi
U] Isteniyor ise e
D Projeksiyon
] Istenmiyor
02.Ses Sistemi ] Isteniyor ise ... Adet Telsiz Mikrofon ... Adet Panel Mikrofon [ ] Istiklal Margt
... Adet Yaka Mikrofonu i
03. Isik Sistemi | 5 Istenmiyor
] Isteniyor
Y
06.Stand D Kurulmayacak
I:l Kurulacak ise Adedi. ..
07.Etkinlik = Yaprmayacak
Provasi [ Yapilacak ise Tarih... Saat...
08.Sahnede . )
] Istenmiyor
kullanilmak oo : -
. - Masa |:| Isteniyor ise Masa Adedi... Sandalye Adedi...
lizere; ,
Sandalye
ETKINLIKTEN SORUMLU OLAN ILETISIM KURULACAK BiRiM
Birim Adresi Telefon — Faks E-posta
SKS Zeynel Bey 043821212 12 sks@hakkari.edu.tr
Yerlegkesi Dahili numaralar
Keklikpinar Mabh.
. 3683/6701
Pinarlar Cad. Merkezi
Kafeterya
Merkez/ HAKKARI
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HAKKARI UNIiVERSITESI SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGINA

Yukarida giin ve saatleri belirtilen etkinligin yapilmasi igin salon tahsisi yapilmis olup,
hizmetlerin verilmesini ve protokoliin imzalanmasini rica ederim.

Rektor/Rektor Yrd.

Not Bu formu eksiksiz 2 suret olarak doldurunuz.

1. Niisha Hakkari Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhginda, 2. Niisha Etkinlik Sorumlusunda Kalacaktir.

HiZMET PROTOKOLU

TANIMLAR

e Bu protokol, “Hakkari Universitesi Rektorliigii Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1* (s6zlesmenin
bundan sonraki maddelerinde kisaca Hakkari Universitesi olarak anilacaktir)
1 L [oviiiiiiiiiiiann, adresinde yerlesik ....ccoveiiniennnnnns
arasinda imzalanmustir.

e Yukaridaki adresler yasal yazisma adresi olup, bu adreslere yapilacak her tiirlii bildirim taraflara
yapilmis sayilir. Taraflar adres degisikliklerini en geg bir hafta i¢cinde bildirmek zorundadir.

e  Hakkari Universitesi Konferans ve Toplanti Salonlarinin... .........ccccccoooveeveieevieeenennee. tarafindan
kullanim1 Rektorlitk Makaminin onayina baghdir.

KURALLAR
1. Etkinlik Yetkilisi ve Sorumlusu, 08.10.1983 tarih ve 18185 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu’na ve Hakkari Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanliginca belirlenmis ve asagida belirtilen kurallara uymay1 pesinen kabul ederler.
2. Hakkari Universitesinin higbir yerinde sigara icilmesine, salonlara yiyecek ve igecek maddesi ile
girilmesine miisaade edilmez.
3. Hakkari Universitesine ait her tiirlii malzemenin kullanilmasindan ve calistirilmasindan Konferans ve
Toplant1 Salonu personeli sorumludur. Bagkalarinin kullanmasina ve ¢alistirmasina miisaade edilmez.
4. Hakkari Universitesine ait her tiirlii malzemenin etkinlik oncesi, siiresi ve sonrasinda Konferans ve
Toplant1 Salonu disina ¢ikartilmasina miisaade edilmez.
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5. Hakkari Universitesi veya donanimina ait her tiirlii malzemeye kasith veya kasitsiz olarak verilen her
tiirlii zarar ve ziyanin bedelinin hemen 6denmesi veya yenisinin temini Etkinlik Sorumlusunun sahsi
taahhiit ve yiikiimliiliigiindedir. Hakkari Universitesi Y®netimince, meydana gelen zarar ve bedelinin
Etkinlik Sorumlusuna tebligine ragmen zarar ve ziyanin 3 is giinii i¢inde aynen veya nakden
giderilmemesi halinde {iniversitenin "Mevzuata iligskin genel hiikiimlere gore dava agma ve takip hakki saklidir."
6. Etkinlige katilanlar, Etkinlik Sorumlularinca harigten getirilen teknik, idari ve yardimer gorevliler bu
kurallara uymak zorundadirlar. Bu gorevlilerin hizmetlerinden dogacak aksakliklardan, 6zliik haklar1 ve
is kazalarmdan Hakkari Universitesi sorumlu degildir.

7. Konferans ve Toplant1 Salonu kullanimi i¢in rezervasyonun en az bes (5) is giinii giin dnceden yapilmast
ve rezervasyon tarihini takip eden en az bes (5) is giinii i¢inde, Rektorlilk Makamindan onay alinmasi
gerekmektedir. (Kullanim istek ve Izin Formu)

SALON KULLANIM BEDELLERI

1. Konferans ve Toplant1 Salonu kullanim iicretleri:

REKTORLUK MUHAMMED ESMA BNT AHMET ABDURRAHIM MOLLA AHMET EL
KONFERANS SELIiM SEVEN EL- HAKKARI ZAPSU HAKKARI
SALONU KONFERANS KONFERANS KONFERANS KONFERANS
(318 Kisilik) SALONU SALONU SALONU SALONU
(98 Kisilik) (98 Kisilik) (98 Kisilik) (98 Kisilik)
KAMU UCRETSIZ UCRETSIiZ UCRETSIZ UCRETSIizZ UCRETSIiZ
KURULUSU
DIGERLERI Yonetim Kurulu Yonetim Kurulu Yoénetim Kurulu Yoénetim Kurulu Yonetim Kurulu Tarafindan
Tarafindan Belirlenir. Tarafindan Belirlenir. Tarafindan Belirlenir. Tarafindan Belirlenir. Belirlenir.
2 eiieiiienans genel toplam olan ............... TL (ceeeereeeesenronnncnnns Tirk Liras1), asagida yer alan

banka hesap numarasina etkinlik tarihinden en az 7 giin dnce yatirilacaktir. (Para yatiran kurum/kisilerin
vergi numarasi ya da TC Kimlik No.larin1 mutlaka belirtmeleri gerekmektedir.)

3. Banka Hesap No:

Halk Bankasi — Hakkari Subesi

Saglik Kiiltiir ve Spor Dire Baskanligi — IBAN : TR670001200938200005000057

Salon kullanim bedeline dahil olan hizmetler:

E°N

Genel aydinlatma
Havalandirma
Standart sahne diizeni
Ses ve Goriintiileme Sistemleri
Teknik Prova

. Salonlarimiz kamu kurumlarina ticretsiz tahsis edilir.
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KARSILIKLI YUKUMLULUKLER:

1. Hakkari Universitesi’nin uygun gordiigii yerler disinda toplantiin yapilacagi, salon duvarina, kapilara
ve tavanlara herhangi bir sey yapistirilmasina veya ¢akilmasina kesinlikle izin verilmeyecektir.

2. Hakkari Universitesi’nin uygun gordiigii yerler disinda Konferans ve Toplant1 Salonu binasmin dis
cephesine bayrak, flama, afis, vs. asilmasina izin verilmeyecektir.

3. Diizenlenecek etkinlikle ilgili olarak, Konferans ve Toplant1 Salonuna disaridan getirilecek olan her
tiirlii malzemenin tasinmasindan ve giivenliginden etkinligi diizenleyen Kurum sorumludur.

4. Etkinlik provalari, 1 giinden (maksimum 8 saat/giin ¢alismasi ile) fazla olmayacaktir. Prova saatleri
Konferans ve Toplant1 Salonu genel takvimini aksatmayacak sekilde diizenlenecektir.

5. Yukarida yer alan 6deme kosullarinin yerine getirilmemesi, Hakkari Universitesi’nin sézlesmeyi tek
tarafl1 iptal etmesine hak tanir. Organizasyonun iptal edilmesi durumunda, o ana kadar yapilan 6demeler
geri 6denmez.

6. Ulke genelini etkileyen deprem, sel, savas gibi olaganiistii tabiat olaylar1 ile bulasic1 hastaliklar ve kismi
veya genel seferberlik ilan edilmesi gibi miicbir sebepler nedeniyle isin yapilmamasi durumunda taraflar
herhangi bir yiikiimliilik altina girmeyecek, bu protokolii hiikkim ve karar almaksizin tasfiye
edebileceklerdir.

Teeressressssnesssasesssanesssasssssassssnansssnsssssnnses Bu protokolden dogan haklarini {i¢iincii sahislara devredemez.

Istek ve izin Forumu’nda belirtilen hizmetlerin, yukarida belirtilen kurallarla verilmesini ve
alinmasini, anlagmazlik halinde Hakkari Mahkemelerinin yetkili oldugunu beyan ve kabul ederiz.

Is bu sozlesme, ... /... /... Tarihinde iki suret halinde diizenlenerek taraflarca imza altina
alinmustir.
Hakkari Universitesi Adma Adina
Rektor/Rektor Yrd. Ady, Etkinlik Sorumlusu
Soyadt1
Adi, Soyadi
1mza51
Tletisim No
Imzas1

Not: Etkinlik Sorumlusunca s6zlesmesi hazirlanmamas istekler isleme konulmaz.



