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	HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU



	BİRİMİ
	: SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

	GÖREV ADI
	:Daire Başkanı

	AMİRİ
	:Rektör

	SORUMLULUK ALANI
	: SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

	YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ
	: Şube Müdürü

	GÖREV AMACI
	: Sorumluluk alanında belirtilen işlemlerin zamanında etkin ve verimli bir şekilde yapılmasının sağlanması.

	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	 Dairenin temel görev ve sorumlulukları, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu'nun 46, 47’nci maddeleri, 124 sayılı KHK'nin 32’nci maddesi, Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal, Sağlık, Kültür ve Spor İşleri Dairesi Uygulama Yönetmeliği ve diğer mevzuat ile belirlenmiştir. Bu kapsamda Başkanlığımız, üniversitemiz öğrencilerine ve personeline yönelik aşağıdaki hizmetleri yürütür:

1. Sağlık hizmetleri,

2. Psikolojik danışma ve rehberlik hizmetleri,

3. Kültürel hizmetler,

4. Spor hizmetleri,

5. Öğrenci kulüpleriyle ilgili hizmetler,

6. Sosyal hizmetler,

7. Beslenme ve barınma hizmetleri,

8. Başkanlığın görev alanıyla ilgili satın alma hizmetleri,

9. Başkanlığın görev alanıyla ilgili hizmetler için personel çalıştırılmasına dayalı hizmet alımı ve hak ediş ödemeleri hizmeti,

10. Dairenin gelir ve bütçe işlemleri,

11. İç kontrol ortamı çalışmaları,

12. Dairenin faaliyet raporu hazırlanması,

Daire Başkanı ayrıca,
1. Dairenin yöneticisi ve temsilcisidir. Dairede çalışan bütün görevliler üzerinde genel yönetim, denetim, iş bölümü yapma, çalışma düzeni kurma, yetiştirme, hizmet içi eğitimi sağlama yetkilerine sahiptir. Yetkilerini, yönetim kurulu ve rektörlüğe karşı sorumlu olarak genel yönetim ilkelerine ve yönetmelik hükümlerine göre kullanır.

2. Daireyle ilgili harcama yetkilisidir.



	YETKİLERİ
	EBYS Kullanıcısı

EKAP Kullanıcısı

KBS Kullanıcısı

Harcama Yetkilisi




	GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:

	ONAYLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı: 

Tarih:

İmza:
FRM-97 / 00
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