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Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Dogrudan Temin Dosyas1 Hazirhk Islemleri
Is Akas Semasi

islem / is Akis1

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Evrak kayit memuru

Universitemiz akademik ve idari
birimlerinden gelen bakim onarim
ihtiyaglarina iliskin yazinin
kaydedilmesi

Evet

TR

1-ilgili personel
2-Sube Miidiirii
3-Daire Bagkam

Birimlerden gelen taleplerin
degerlendirilerek yaptirilmasinin uygun
olup olmadiginin tespit edilmesi.

1-Sube Miidiirii
2-Daire Bagkani

Uygun goriilen bakim onarim
ihtiyacinin dogrudan temin usuliiyle
karsilanabilmesi i¢in gerekli olan piyasa
fiyat aragtirmasinin yapilabilmesi igin
ilgili mithendis/mimar veya teknik
personelin gérevlendirilmesi ve
dogrudan temin onay belgesinin
duzenlenmesi

Gorevlendirme yazisi,
Dogrudan temin onay
belgesi

1-11gili Teknik
Personel

Gorevlendirilen miihendis veya
mimarca temin edilecek isle ilgili
piyasada faaliyet gosteren firmalardan
fiyat tekliflerinin istenmesi, bu fiyatlara
istinaden yaklagik maliyet cetvelinin
olusturulmasi ve hazirlanan piyasa fiyat
arastirmast tutanaginin harcama
yetkilisinin onayina sunulmasi

Teklif isteme yazilari,
Yaklagik maliyet
cetveli, Piyasa fiyat
arastirmasl tutanagi

Evet

nkey

1-Daire Bagkam

Yaptirilacak olan bakim onarim
ihtiyaciyla ilgili piyasadan alinan
fiyatlar ile teminin yapilmasi diisiiniilen
firmay1 gosterir piyasa fiyat arastirmasi
tutanaginin harcama yetkilisinin
onaylanmast ya da hazirlayan personele
geri gonderilmesi

1-Memur
2-Sube Miidiirii
3-Daire Bagskani

Yaptirilacak olan bakim onarim
ihtiyacinin kendisinden temin
edilecegine karar verilen yiikleniciye
siparis yazisinin yazilarak teslim
edilmesi; ya da uygun gériilmeyen
taleple ilgili talep sahibi birime
bildirimde bulunulmasi

Siparis yazisi, Bildirim
yazisi

MEVZUAT: Kamu [hale Kanununun 22. maddesi, Kamu Thale Genel Tebliginin 22. maddesi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN







