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HAKKARI UNIVERSITESI
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Gelen Evrak
Is Akas Semasi

islem / is Akis1

Sorumlular

Dokiimantasyon /

Faaliyet Cikt

1-Genel Evrak kay1t
memuru

Daire Baskanligimiza diger kurum,

kurulus, firma ve sahislardan gelen

yazilarin elektronik belge yonetim
sistemine kaydedilmesi

1-Genel Sekreter
2-Genel Sekr. Yrd.

Universitemize diger kurum, kurulus,
firma ve sahislardan gelen yazilarin
elektronik belge yonetim sistemi
lzerinden ilgili Daire Bagkanligina sevk
edilmesi

1-Daire Bagkan

Daire Bagkanligimiza diger kurum,
kurulus, firma ve sahislardan gelen
yazilarin elektronik belge yonetim
sistemi Uzerinden ilgili personele sevk
edilmesi

1-ilgili personel

Daire Bagkanligimiza diger kurum,
kurulus, firma ve sahislardan gelen
yazilara iligkin gereken islemlerin
yapilarak evrakin elektronik belge
yonetim sistemi iizerinde dosyalanmast

MEVZUAT: Devlet Memurlar1 Kanunu, Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu, Kamu Thale Kanunu, Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu, Elektronik imza
Kanunu, Elektronik imza Kanununun Uygulanmasima iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda

Yonetmelik

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




