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	HAKKARİ ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU



	BİRİMİ
	: Türk Dili Bölüm Başkanlığı

	GÖREV ADI
	: Bölüm Başkanı

	AMİRİ
	: Rektör

	SORUMLULUK ALANI
	: Fakülte ve Meslek Yüksek Okullarında verilen Türk Dili derslerinin sorunsuz bir şekilde işlenmesinin sağlanması, her türlü Türk Dili faaliyetlerinin düzenli ve verimli yürütülmesi ve kaynakların etkili bir biçimde kullanılması.

	YERİNE GÖREVLENDİRİLECEK KİŞİ
	: …………

	GÖREV AMACI
	: Hakkari Üniversitesine bağlı fakülte ve yüksek okulların öğrencilerine verilen “Türk Dili” derslerinin birimin vizyonu ve misyonu çerçevesinde yürütülmesini sağlamak, derslerin ve birime ait her türlü faaliyetlerin düzenli ve verimli bir şekilde uygulanmasını temin etmek.

	TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLAR
	: - Birim tarafından verilen her düzeyde eğitim - öğretim ve araştırmaların ve birime ait her türlü faaliyetin düzenli ve verimli bir şekilde yürütülmesi,
- Kaynakların etkili biçimde kullanılmasına katkıda bulunulması,
- Fakülte kuruluna katılıp bölümü temsil etmesi,
- Birimde görevli öğretim elemanlarının görevlerini yapmalarını izlemesi ve denetlemelerini yapması,
- Birim tarafından verilecek olan derslerin dengeli bir şekilde dağıtılmasının sağlanması,
- Rektörlük ve birim arasındaki her türlü yazışmanın sağlıklı bir şekilde yapılması,
- Birimde bulunan öğretim elemanlarının görev sürelerinin uzatılması ile ilgili yazıları zamanında rektörlüğe verilmesi,
- Birimde bulunan öğretim elemanları arasında

İşbirliğinin ve uyumun sağlanması,
- Birimde bilimsel araştırmaların ve projelerin hazırlanması ve devamlılığının sağlanması,
- Üniversitenin etik kurallarına uyulmasının sağlanması,
- Tasarruf ilkelerine uygun hareket edilmesi,
- Bağlı olduğu üst yönetici tarafından verilen diğer işlerin ve işlemlerin yapılması gereken diğer işlemlerden sorumlu olunması.

	YETKİLERİ
	- İmza yetkisine sahip olmak,
- Birimdeki akademik personele görev verme ve bilgi isteme yetkisine sahip olmak.



	GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:

	ONAYLAYAN

	ADI SOYADI:
	TARİH:
	İMZA:


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadı: 

Tarih:

İmza:
FRM-97 / 00
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