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Isin Tlgili Birim

Tamm
Miidiirligiimiize gelen-giden evraklar ile ilgili islemlerin yapilmas1 Yesil Alan Mudiirligi
Midiirligiimiize ait yazismalarin yapilmasi Yesil Alan Midirligi
Tasinir kayit islemlerin yapilmasi Yesil Alan Midirligi
Dogrudan temin islemlerinin yapilmasi Yesil Alan Mudirligi
Personellerin ise gelis gidislerini takip edilmesi Yesil Alan Midirligi
Birim personeli ile aylik olagan toplantinin yapilmasi Yesil Alan Mudirligi
Aylik faaliyet raporlarin hazirlanmasi Yesil Alan Mudiirligi
EBYS lzerinden yapilan tim yazigmalarin ¢iktilar: alinarak Yesil Alan Mudiirligi
arsivleme calismasinin yapilmasi
EBYS 6ncesi yapilan yazismalar EBY'S sistemine Yesil Alan Midirligi
taranarak kaydetme caligmalarinin yapilmasi
Miidiirliigiimiize havale edilen is ve evraklarm ilgili personele Yesil Alan Midirligi
havalesini, takibini yapmakpersonelin diizenledigi evraklari
incelemek gerekli dizeltmeleri yapmak, imzalamak
ve zamaninda sonuglandirilmasini saglamak
Denetim gorevlilerinin diizenledigi evraklar1 incelemek, gerekli Yesil Alan Miidiirligii
diizeltmeleri yapmak/yaptirmak ve imzalamak.
Kampus yerleskemizde, diger bina ve eklentilerinde yer alan peyzaj Yesil Alan Mudiirligii
alanlarinin bakim ve onarmm ihtiyag¢larmi tespit etmek
Cevre diizenleme faaliyetlerinde kullanilan malzemelerin aylik Yesil Alan Miidiirliigi
ve yillik tespiti yapmak ve temini saglamak
Belli periyotlarda makine ve takimlarin standart Yesil Alan Miidiirliigii
bakimlarinin yapilmasi
Rektorluk Hizmet Binasi ¢evre diizenleme uygulama faaliyetleri Yesil Alan Miidiirliigii
Colemerik MYO cevre diizenleme uygulama faaliyetleri Yesil Alan Miidiirliigii
Medrese yerleskesinde gevre dizenleme uygulama faaliyetleri Yesil Alan Mudiirlaga
Kampds genel peyzaj proje ve uygulama faaliyetlerinin yurGttlmesi Yesil Alan Miidiirliigii
Fidan dretimi icin gerekli alt yapi faaliyetleri ylrttmek Yesil Alan Miidiirliigii
Ekilen ve dikilen fidanlarin sulanmasi ve korunmasini saglamak Yesil Alan Mudiirligi
Universitemize ait tim alanlarda yesillendirme yerlerini tespit Yesil Alan Midiirligi
etmek, fidan ve tohum temini saglamak
Miidiirligiimiize ait personele meslek i¢i egitim ¢aligmalarmin Yesil Alan Miidiirligi
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