HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRiMI : Hukuk Musavirligi

GOREV ADI : Biiro Personeli

AMIRI : Hukuk Miigaviri

SORUMLULUK ALANI . Hakkari Universitesi Hukuk Misavirligi

YERiNE GOREVLENDIRILECEK
Kisi

GOREV AMACI

: Davalarin, sorusturmalarin takibi, hukuki islemlerin
yiiriitiilmesi, soru ve miitalaa taleplerini cevaplamak.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

YETKILERI

: 1) Birimdeki resmi is ve islemlerin mevzuata uygun
olarak yapmak ve kontrol etmek

2)Birimde personel yetersizligi durumunda Bilgisayar
isletmeni/VHKI/Memur/Sekreterin yapnus oldugu isleri
gorev tanimlari gergevesinde yapmak

3) Hukuk Mjisaviri tarafindan kendisine verilen diger
gorevleri yapmak
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Bu dokiimanda agiklanan gdrev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.
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