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HAKKARIi UNIiVERSITESi YABANCI DiLLER
YUKSEKOKULU iSTEGE BAGLI YABANCI DiL
HAZIRLIK SINIFI EGITIM - OGRETIM VE SINAV
YONERGESI

(Senato Tarihi: 19/12/2012 Senato Sayisi: 2012/9)

BIiRINCi BOLUM Amac,
Kapsam, Dayanak ve Tamumlar

Amag

Madde 1- (1) Bu yonergenin amaci, yabanci bir dilde 6gretim goren 6grencilere, yabanct
dilde akademik faaliyet yiirlitecek diizeyde okuma, yazma, dinleme, anlama, konugma ve dilbilgisi
becerileri kazandirmak icin, "Hakkari Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Istege Bagli Yabanci
Dil Hazirlik Siniflari"nda yiiriitiilen yabanci dil egitim-6gretimi ve smavlara iligkin usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yd&nerge, Hakkari Universitesi'nde yiiriitillen Istege Bagli Yabanci Dil
Hazirlik egitim-0gretiminin standartlari, kapsami, seviyesi, ders i¢i ve ders dist ¢aligmalar, derse
devam, siavlar, basar1 kosullar1 gibi konular ile ilgili temel hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 14'%incii ve 49'uncu
maddeleri ile 14/10/1983 tarihli ve 2923 sayili Kanunun 3'iincii maddesi; 04/12/2008 tarih ve 27074
sayili Resmi Gazetede yaymlanan Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci
Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik ve Hakkari Universitesi Egitim,
Ogretim ve Smav Yonetmeligi'nin 16. maddesi esas alinarak hazirlanmstir.

Tammlar

Madde 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) OSYM: Olg¢me, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi'ni,

b) Rektor: Hakkari Universitesi Rektorii'nii,

¢) Senato: Hakkari Universitesi Senatosu'nu, ¢)

Universite: Hakkari Universitesi'ni,

d) Yoénetim Kurulu: Hakkari Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Yénetim Kurulu'nu,

e) Ogrenci Isleri Daire Baskanligi: Hakkari Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'ni,

f) Yiiksekokul Kurulu, Hakkari Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Kurulu'nu,

g) Hazirlik Egitim-Ogretimi, Istege Bagli Yabanci Dil Hazirlik Egitim Ogretimini,

g) Hazirhk Sinifi, Istege Bagh Yabanci Dil Hazirhk Egitim-Ogretimine tabii 6grencilerden
olusan smifi/siniflarini,

h) Olgme Degerlendirme ve Materyal Gelistirme Birimi, Hakkari Universitesi Yabanci
Diller Yiiksekokulu Olgme Degerlendirme ve Materyal Gelistirme Birimi'ni

ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Kayit Kabul, Damismanhik ve Bagvuru Usul ve Esaslari

Kayit ve Kabul

Madde 5- (1) Universite'nin egitim-6gretim dilinin Tiirkce olan lisans ve dnlisans diploma
programina kayit yaptiran 6grenci, talebi halinde "Istege Bagli Yabanci Dil Hazirlik Smifi"na devam
edebilir.

(2) Hazirhik egitimine basvuran lisans ve Onlisans programlarima kayith tim ogrenciler
iiniversitenin altyapi imkanlar1 dikkate alinarak egitime kabul edilirler.

Damsmanhk

Madde 6- (1) Istege Bagl Yabanci Dil Hazirhik Smmifi'nda kayith olan her 6grenciye,
6grencinin akademik durumunu izlemek ve 6grenciye akademik konularda rehberlik etmek amaciyla
Yabanc1 Diller Yiiksekokulu tarafindan bir 6gretim elemani danisman olarak atanir.

Basvuru Usul ve Esaslan

Madde 7- (1) istege Bagl Yabanci Dil Hazirlik Smifi igin bagvuru siiresi ve kosullar, yeni
Ogrenci kayit programi ile birlikte 6grencilere duyurulur. Basvurular {iniversiteye kayit islemleri
sirasinda yapilir ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ve Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigii
tarafindan sonuglandirilir.

Seviye Tespit Sinavi

Madde 8- (1) Universiteye yeni kayit olan dgrencilerin yabanci dil seviyeleri, Universite'ye
kayit yaptirdiklar1 akademik yilin basinda Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan diizenlenen Seviye
Tespit Sinavi ile belirlenir.

(2) Ogrencilerin Istege Bagli Yabanci Dil Hazirhik Smifi'nda hangi siniflara yerlestirilecekleri,
Seviye Tespit Sinav sonuglarina gére Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan belirlenir.

(3) Seviye Tespit Sinavina girmeyen dgrenciler Istege Bagli Yabanci Dil Hazirlik Sinifi'nda
baslangic seviye siniflarina yerlestirilir.

(4) Seviye Tespit Sinavina girmeyen 6grenciler i¢in mazeret sinavi diizenlenmez; 6grenciler
girmedikleri bu sinavdan basgarisiz sayilirlar.

UCUNCU BOLUM Egitim-Ogretim
Programlar, Siireleri ve Derse Devam

istege Bagh Yabanci Dil Hazirhk Siifi Egitim-Ogretim Program

Madde 9- (1) Istege Bagli Yabanci Dil Hazirlik Sinifi, Universite Senatosu tarafindan
belirlenen akademik takvime gore bir akademik yil olarak uygulanir. Hazirlik egitim -
ogretimi 14'er haftalik iki donem seklinde yapilir.

(2) istege Bagl Yabanci Dil Hazirhk Simifi'nda egitim-6gretim siiresi bir 6gretim yilidir. Bu
stire 2547 sayili kanunun 44. maddesiyle belirlenen yasal 6grenim siiresine dahil degildir. Hazirlik
siifi tekrar edilemez.

(3) Istege Bagl Yabanci Dil Hazirlik Sinifi'nda haftada 24 ders saatinden az olmamak iizere
egitim-0gretim yapilan yogun bir yabanci dil programi uygulanir. Bu program akademik yilin basinda
Yabanci Diller Yiiksekokulu Midiirliigli tarafindan belirlenen ve Avrupa Birligi Ortak Cerceve
Programi (CEF) standartlarimi karsilayan bir kaynak kitap serisinin, materyal birimi tarafindan
hazirlanan ek materyallerle desteklenmesi suretiyle yiriitiiliir.



(4) istege Bagl Yabanci Dil Hazirlik Smifi'nda haftalik ders programlar1 ve saatleri akademik
yil basinda, Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan belirlenir ve ilan edilir.

Derslere Devam Zorunlulugu

Madde 10- (1) Istege Bagl Yabanci Dil Hazirlik Simifi'nda derslere devam ve her tiirlii ders
faaliyetlerine (6dev, proje vb.) katilmak zorunludur.

(2) Istege Bagh Yabanci Dil Hazirlik Smifi derslerine % 80 devam zorunlulugu vardir.
Ogrencinin, en fazla % 20 oraninda derse katilmama mazereti dikkate almir. Saglik kurumlarindan
alman rapor veya diger benzeri belgelere dayali devamsizliklar da bu % 20 oranindaki mazeret i¢inde
degerlendirilmez.

(3) % 20 oranindan fazla derse mazeretli ve/veya mazeretsiz olarak devam etmeyen veya
edemeyen Ogrenci, "devamsiz" sayilarak "basarisiz" olur. Devam kosulunu yerine getirmeyen
ogrenciler, Hazirlik Egitimi yilsonu sinavina giremezler. Sinava girmis olsalar bile aldiklar1 not iptal
edilir.

(4) Ogretim elemanlar, her derste dgrencilere imza attirmak ve/veya elektronik kayit suretiyle
derslere devam edilmesini takip ve kontrol eder. Ogrencilerin derse devam kayitlar1 giinliik olarak
dersin hocasi tarafindan 6grenci otomasyon programina islenir.

DORDUNCU BOLUM Hazirlik Sinifi
Sinavlari ve Basari Degerlendirme

Smav Tiirleri

Madde 11- (1) Ogrencinin akademik yil iginde dil becerisinin gelisiminin takibi ve
Ol¢iilmesine yonelik olarak kisa sinavlar (quiz), ara sinavlar ve yilsonu sinavi uygulanir. Yilsonu
sinavinda basarisiz olan 6grenciler i¢in sinav sonuglarinin ilan edilmesini takip eden hafta igerisinde
biitiinleme sinavi yapilir.

(2) Sinavlar, kagit iizerinde (paper based) ve/veya bilgisayar ortaminda (computer based),
yazili, s6zIii veya hem yazili hem de sozlii olabilir.

(3) Smavlar, Yabanci Diller Yiiksekokulu "Olgme Degerlendirme ve Materyal Hazirlama
Birimi" tarafindan hazirlanir. Sinavlarin hazirlanmasini, temini ve yapilmasini Yabanci Diller
Yiiksekokulu Miidiirliigii yiiritiir.

Kisa Sinavlar

Madde 12- (1) Kisa smavlar, bir dénemde en az 4 (dort) kere olmak iizere Olgme
Degerlendirme ve Materyal Gelistirme Birimi tarafindan yapilir.

(2) Kisa smavlarin programi 6nceden ilan edilmez; herhangi bir giin ve herhangi bir ders saati
i¢inde uygulanir.

(3) Kisa sinavlar; internet tabanli sinif tizerinden test olarak, donem i¢i okuma &devleri
(reader quiz), sinif i¢i okuma konular iizerine yazma (writing quiz), vb. seklinde de yapilabilir.

(4) Kisa siava giremeyen 6grenci igin telafi sinavi ve/veya mazeret sinavi yapilmaz.

Ara Smavlar

Madde 13- (1) Her yariyilda en az bir ara sinav akademik takvimde onceden ilan edilen
tarihlerde yapilir.

(2) Ara sinavlar, dilbilgisi, okuma-anlama, dinleme-anlama ve yazili ve/veya sozli ifade
boliimlerinden olusur.

(3) Devam sartin1 yerine getirmeyen 6grenci, ara sinava giremez.



(4) Ara smnavlar, sinavdan sonra en ge¢ 15 (onbes) giin ig¢inde ilan panosunda, 6grenci
otomasyon sisteminde ve/veya tiniversitenin web sayfasinda duyurulur.

Yilsonu Sinav1

Madde 14-(1) Bu smav Bahar yariyilh sonunda yapilacak genel bir yeterlilik siavidir.
Yilsonu smavi; Ogrencilerin, dil bilgisi, okuma-anlama, dinleme-anlama ve yazili-sozli ifade
bakimindan dil beceri ve yetkinliklerini dlger.

(2) Yilsonu sinavi, dilbilgisi, okuma-anlama, dinleme-anlama ve yazili ve/veya sozlii ifade
boliimlerinden olusur.

(3) Devam sartin1 yerine getirmeyen 6grenci, yilsonu sinavina giremez.

(4) Yilsonu sinavi, sinavdan sonra en ge¢ 15 (onbes) giin i¢inde ilan panosunda, 6grenci
otomasyon sisteminde ve/veya liniversitenin web sayfasinda duyurulur.

(5) Yilsonu smavinin tarihi akademik takvimde belirlenir ve 6nceden ilan edilir.

Basar1 ve Degerlendirme

Madde 15- (1) Basari notu Ogrencinin hazirlik programini basar1 ile tamamlayip
tamamlamadiginin tespitinde esas alinacak nottur. Basari notu O6grencinin iki yariyil icinde ara
sinavlarda aldig1 notlarin ortalamasinin % 404, quizlerden aldig1 notlarin % 10'u ve yilsonu genel
simavinda aldig1 notun % 50'sinin hesaplanmast ile belirlenir.

(2) Basar1 notu en az 70 olmak zorundadir. Degerlendirme bagil degerlendirme sistemine
bagli degildir.

(3) Universite'nin Istege Bagli Yabanci Dil Hazirlik Sinifi'na devam eden oOgrencilere,
Yabanci Dil Hazirlik Sinifi'nin bu yonerge ile belirlenen basarili olma kosulunu yerine getirmeleri
halinde, basarili olduklar1 dil seviyesini gosterir "Basar1 Sertifikas1" verilir.

Basarisizlik Durumu

Madde 16- (1) Universite'nin egitim-6gretim dilinin Tiirkce oldugu onlisans veya lisans
diploma programlarma kayit yaptiran ve "Istege Bagl Yabanci Dil Hazirhk" Sinifi'na devam eden
ogrenciler, Yabanc1 Dil Hazirlik Smifi'nin bu yo6nergede belirlenen basarili olma kosulunu yerine
getirmeseler dahi, kayitli olduklar1 onlisans veya lisans diploma programlarina, devam eden yilda
baslarlar.

(2) Hazirlik sinifinda basarisiz olan 6grencilere "Devam Belgesi" verilir.

Sinavlarda Mazeret Hali, Snav Sonuclarimin ilan ve Sonugclara itiraz Madde 17- (1) Hakli ve
gecerli nedenlerle ara sinavlara giremeyen 6grenciler, mazeretlerini sinav tarihini takip eden 5 (bes)
giin igerisinde Yabanci Diller Yiiksekokul Miidiirliigli'ne yazili olarak bildirir. Mazeretleri yonetim
kurulunca kabul edilenler, sinav hakkini idarece belirlenen mazeret sinav doneminde kullanirlar.

(2) Mazeret Smavini yapan 6gretim elemani veya sinav komisyonu sinav tarihini takip eden
15 (onbes) giin icerisinde sinav sonuglarini sinav kagitlari ile birlikte Yiiksekokul Midiirliigii'ne teslim
eder.

(3) Ogrenciler smav sonuglarina, ilanindan itibaren 5 (bes) giin iginde Yiiksekokul
Miidiirliigii'ne dilekge vererek maddi hata yoniinden itiraz edebilirler. Daha sonra yapilan itirazlar
kabul edilmez. itiraz iizerine sinav kagidi dersin sorumlusu tarafindan, konunun kendisine intikal
ettirilmesinden itibaren en ge¢ 5 (bes) glin icinde incelenir ve sonug¢ yazili olarak Yiiksekokul
Miidiirligiine bildirilir. Not degisikligi ancak Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karar ile yapilir.

(4) Sozlii olarak yapilan sinavlarin sonuglarina itiraz edilemez.

(5) Kisa sinav ile yilsonu sinavi igin mazeret sinavi agilamaz.



BESINCIi BOLUM
Olcme, Degerlendirme ve Materyal Gelistirme Birimi

Tanimm

Madde 18- (1) Olgme, Degerlendirme ve Materyal Gelistirme Birimi, egitim-6gretim yili
baslamadan 6nce Ogretim siiresi, fiziki kosullar ve dis beklentileri dikkate alarak hedef becerileri
belirler ve bu becerilerin nasil, neyle, ne kadar siirede ve kimler tarafindan ogretilecegini planlar ve
uygular. Belirlenen hedef becerileri, ders kitaplar1 ve ek materyallerin icerigini dikkate alarak belirli
bir standart ve kaliteyi yakalamak adia nesnelligi, gecerliligi ve giivenilirligi yiliksek olan ve dort
temel beceriyi esas alan sinavlar hazirlar, 6gretim elemanlariyla birlikte uygular ve degerlendirilmesini
saglar.

isleyisi

Madde 19- (1) Birim ¢aliganlar1, birim koordinatorii disinda en fazla alt1 kisiden
olusur.

(2) Birimde caligan elemanlar ayn1 zamanda ders vermekle yiikiimlidiirler.

(3) Birimde caliganlarin gorev ve sorumluluklart birim koordinatdrii tarafindan belirlenir.

(4) Birim, ogretim elemanlarinin goriis ve Onerileri dogrultusunda haftalik toplantilarla
programin genel bir degerlendirmesini ve gerekli diizeltmeleri yapar.

Gorev ve Sorumluluklar

Madde 20- (1) Y1l i¢inde okutulacak dersleri, ders iceriklerini, ders sayilarin1 ve haftalik ders
saatlerini belirler.

(2) Hedeflenen dersler igin ders kitaplarini ve derste kullanilacak diger materyalleri belirler.

(3) Hazirlik programinda y1l iginde yapilacak sinavlar i¢in olasi "Sinav Takvimi'"ni hazirlar.

(4) Hem y1llik hem haftalik olarak islenen ders konularini belirler.

(5) Haftalik toplantilar yaparak bir 6nceki haftanin programu ile ilgili genel bir degerlendirme
yapar ve bir sonraki haftanin programimi gézden gegirir ve varsa gerekli degisiklikleri yaparak 6gretim
elemanlarina bildirir.

(6) Her sinav dncesi sinava dahil olacak konular belirler ve 6gretim elemanlari ile 6grencileri
bu konuda bilgilendirir.

(7) Simavin icerigine yonelik materyallerin hazirlanmasi konusundaki
oOnerileri inceledikten sonra gerekli materyallerin hazirlanmasi ve uygulamasini saglar.

(8) Simif gozlemleri, "odak grup" goriismeleri, anket v.b araglar kullanarak programda
gereken degisiklikleri yapar.

(9) Smnif listelerini ve sinif yoklama formlarini hazirlar ve 6gretim elemanlarina iletir.

(10) Ogrenci devamsizlik kaydini tutar ve egitim-6gretim yili sonunda Final Smavina girecek
Ogrenci sayilarini belirler.

(11) Yiksekokulumuz Hazirlik Programinda uygulanan program gergevesinde farkli seviye
gruplarinda uygulanan sinavlarin hazirlanmasi, uygulanmasi ve sonuglandirilmasi islerini yiiritiir.

(12) Smav kapsami dogrultusunda farkli seviye gruplari ic¢in sinavlar hazirlar, cevap
anahtarlar1 olusturur ve degerlendirme ilkelerini belirler.

(13) Soru kagitlarinin basimini ve zarflamasini yapar ve sinav oncesi dagitimini
saglar.

(14) Sinavi organize eder ve sinavin sorunsuz bir bigimde uygulanmasini saglar.

(15) Sinav bittikten sonra sinav evrakini teslim alir ve degerlendirme igin ilgili 6gretim
elemanlarina verir.



(17) Sinav sonuglarini ilan eder, yapilan sinavlarin kaydini tutar ve sinav evrakini muhafaza
eder.

(18) Sozli sinavlarda kullanilmak {izere uygulanan egitim programinin igerigine uygun gesitli
gorsel ve yazili materyaller (resim, sinav sorusu, vs.) hazirlar, sinav dosyalari olusturur, uygulama ve
degerlendirme i¢in kriterler belirler.

(19) Sinav istatistikleri yapar, sonuglart degerlendirip rapor eder, ve bu yolla egitim
programinin gdzden gegirilmesi i¢in derse giren d6gretim elemanlarina geri bildirimde bulunur.

(20) Soru tarzi, soru sayist ve puanlama gibi kriterleri miifredata ve yapilacak sinavin
kapsamina gore belirler

(21) Sinavin igerigine yonelik materyallerin hazirlanmasini saglar.

(22) Gerekli gordiigii takdirde smav tarihlerinin degistirilmesi konusunda Yiiksekokul
Miidiirligii'ne 6neride bulunur.

(23) Yilsonu ve yeterlik sinavi sonuglarini 6grenci isleri memuru ile birlikte OBS sistemine
girer

ALTINCI BOLUM Cesitli
ve Son Hiikiimler

Egitim-Ogretime Ara Verme

Madde 21- (1) Universiteye ilk defa kayit oldugunda, istege bagh hazirhk sinifina kayit
yaptirdigr halde, Seviye Tespit Sinavi'na girdikten sonra veya girmeden, en az bir yariyil, mazeret
bildirerek veya bildirmeden, hazirlik sinifi egitim 6gretimine ara veren (devam etmeyen) Ogrenci;
egitim-O0gretime yeniden basladiginda, istege baghi hazirlik egitimi almak istedigi takdirde, Seviye
Tespit Smavi'na alinir ve sinav sonucuna gore seviyesine uygun bir sinifa devam eder.

Disiplin Is ve Islemleri

Madde 22- (1) istege Bagl Yabanci Dil Hazirlik Sinifi 6grencilerinin disiplin is ve
islemlerinde, 13/1/1985 tarihli ve 18634 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanur.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 23- (1) Bu yoénergede hiikmii bulunmayan hallerde, 14/10/1983 tarihli 2923 sayili
kanun, 2547 sayili kanun ile 04/12/2008 tarih ve 27074 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik, Hakkari Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi, YOK Kararlari ile Senato ve Yabanci Diller Yiiksekokulu Kurulu Kararlari uygulanir.

Diger Hiikiimler

Madde 24- (1) Yiiksekdgretim Kurulu/Universitelerarasi Kurul tarafindan yayimlanan
Hazirlik Egitim-Ogretimi Yonetmeligine iliskin yapilacak degisikliklerden dogrudan uygulanabilir
nitelikte olanlar, bu yonergede degisiklik yapilmadan uygulanir.

Yiiriirliik

Madde 25- (1) Bu Yénerge Universite Senatosu'nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 26- (1) Bu yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiirtitiilir.



