HAKKARI UNIiVERSITESI
GOREYV TANIMI FORMU

BiRIiMi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREYV ADI Dekan Yardimcis1 (Akademik Islerden Sorumlu)
AMIRI Dekan

Fakiiltenin amac1 dogrultusunda Egitim-Ogretim gergeklestirmek ve

SORUMLULUK ALANI gelistirmek i¢in gerekli tim faaliyetlerin yiiriitilmesi amaciyla

yapilan ¢alismalarinda Dekana yardimer olmak.

YERINE GOREVLENDIRILECEK KiSI | Diger Dekan Yardimcist

GOREV AMACI Fakiiltenin 6grencilerin, akademik ve idari personellerin uyulmasini

zorunlu kildigi hususlar1 yapmayanlara verilecek disiplin cezalarin
karara baglamak.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR

Dekanin gorevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet etmek

Ogrenci disiplin islemlerinin takibi

Fakiilte kurulu ve fakiilte yonetim kurulu kararlarini takip ve kontrol etmek

Fakiiltemizin giden, gelen yazismalara agiklik getirme (sorumluluk alan ile ilgili) Yatay ve dikey gegis
komisyonlarini takip etmek

Mezuniyet islemleri ve takibini saglamak

Ogrenci isleri (ders kayit islemleri, ders ekleme ve birakma islemleri, intibak islemleri)

Yabanci uyruklu dgrencilerin oryantasyonunu saglamak

Fakiiltemizin egitim-6gretim planlamasini yapmak

Egitim-6gretim programlarinin gelistirilmesi (miifredatlarin takibi ve giincellenmesi)

Mevlana, Farabi, Erasmus ve Bologna siire¢lerinin takibi ve koordinasyonunu saglamak

Fakiiltemiz ders programlari ve sinav programlarini takip etmek

Sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif faaliyetlerin planlanmasi ve koordinasyonu

Staj faaliyetlerinin koordinasyonu ve takibini saglamak

Ek ders iicret formlar1 ve sinav iicret formlarinin kontrolii ve takibini saglamak

Boliimler aras1 koordinasyon

Mezun 6grenciler ile iligkilerin takibini saglamak

Burs komisyonu is ve islemlerinin takibini saglamak

Fakiilte tarafindan diizenlenen etkinliklerinin organizasyonunu diizenlemek ve gerekli 6nlemleri almak
Fakiiltemizin uzaktan egitim faaliyetlerini koordine etmek,

Diger Dekan Yardimcisinin yoklugunda ona ait isleri yiirtitmek

Fakiiltemiz Dekanlik Makaminin vermis oldugu Kanun ve Yonetmeliklerde belirtilen diger gorevleri yapmak
Dekan yardimeisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri Kanunlara ve Yonetmeliklere uygun olarak

yerine getirirken, Dekana kargi sorumludur.

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

YETKILERI o Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanabilmek.

o Imza yetkisine sahip olmak.




