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SORUMLULUK ALANI

Universite iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla gérevlendirildigi birimin temizlik
ve genel diger iglerini yliriitmek

YERINE GOREVLENDIRILECEK KiSi | Gorevlendirilen Personel

GOREV AMACI

Fakiiltenin dekanligina gelen her tiirlii evraklarin diizgun ve kurallar
cer¢evesinde gerekli iglemlerin yapilmasi hedeflenmektedir.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

Kapali mekanlarin ana girisi dahil smiflar, laboratuvarlar, salonlar ve calisma odalari ile ortak alanlar
supirmek ve paspas yapmak,

Kat1 atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak,

Pencere ¢ergeveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri nemli bezle
silmek,

Gunlik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolart sivi temizleyici
malzeme ile temizlemek. Aynalar1 ve musluklan silmek. Pencere kenari, kalorifer iistii ve benzeri yerlerin
tozunu almak,

Tuvaletleri temiz tutmak, kagit havlu ve sivi sabun eksildikge tamamlamak kontrol formunu paraflamak,
Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, ylikleme vebosaltma islerini yapmak,
Cevre dlizenlemesi yapmak, ¢im bigmek,

Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi gercevesinde, Kalite
hedefleri ve prosedurlerine uygun olarak yiritmek,

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri ig saglig1 ve giivenligi
kurallarina uygun olarak yapmak,

Siirekli Isci (Temizlik), yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak

yerine getirirken Bina Sorumlularina kars1 sorumludur.

YETKILERI

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklan gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
o Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.




