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BiRIMIi Lisansiistii Egitim Enstitiisii

GOREV ADI Anabilim Dali Bagkani

AMIRI Enstitii Miidiirii

SORUMLULUK ALANI ilagglll; rr;l;;zuat geregince gorevlerin saglikli, diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini

YERINE GOREVLENDIRILECEK KiSi

Anabilim Dal1 Bagkan Yardimcisi

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

2547 sayili Akademik Personel Kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda
belirtilen gorevleri yapmak.

Enstitii Kurulu toplantilarina katilarak Anabilim dalini temsil etmek,
Programlarla ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini
saglamak,

Anabilim Dalinin ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve
makul bir sekilde yapilmasini saglamak,

Yeni agilacak ve donemde okutulacak dersleri anabilim dali kurulunda
goriiserek Enstitiiye teklif etmek,

Danigman atamalarin1 akademik kurulda goriiserek Enstitiiye teklif etmek
Yiiksek lisans ve doktora kontenjanlarini akademik kurulda goriiserek
Enstitiiye 6nermek,

Anabilim dalinin kadro yapisini giiglendirmek icin gerekli planlamalari
yapmak,

Doktora yeterlik sinavlarinin planlamasini yapmak ve sinavlarin kayit altina
almmmasini saglamak,

Ogrenci alimlarinda yapilan miilakat sinavlarim planlamak ve bu smavlarin
kayit altina alimmasini saglamak,

Yiiksek lisans ve doktora tez konularini Enstitiiye 6nermek,

Doktora yeterlik komitesini ve Doktora 6grencileri i¢in tez izleme komitesini
Enstitiiye 6nermek,

Yiiksek lisans ve doktora tez savunmalart i¢in jiiri iiyelerini Enstitiiye
Onermek,

Tez savunma sinavlarini planlamak ve siavlarin kayit altina alinmasini
saglamak,

Erasmus,Farabi Ve Mevlana programlari ile ilgili caligmalari yiiriitmek,
Ogrenci konseyi secimlerinin zamaninda yapilmasini ve sonuglanmasini
saglamak,

Ders, sinav ve seminer programlarinin zamaninda tamamlanarak Enstitiiye
gonderilmesini saglamak,

Anabilim Dalinda gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini
izlemek ve denetlemek,

Anabilim Dali 6grencilerinin egitim-6gretime yonelik sorunlariyla yakindan
ilgilenmek,

GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

Adi soyadt: | Tarih: | Imza:
ONAYLAYAN

Adi1 soyadr: | Tarih: | Imza:
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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