HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRIMi Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi

GOREV ADI Programci

AMIRI Sube Miidiirii

SORUMLULUK ALANI Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi

YERINE GOREVLENDIRILECEK Selim ASLAN

Kisi

GOREV AMACI Sor_umluluk_ alz_lm.nda b.elirtilen islemlerin %amamnda,
etkin ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

e Ders Muafiyetlerin Yapilmasi

e YKS/DGS/Yatay Gegis Islemleri ( Duyuru
Yapilmasi)

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR e WESB Sitesi Islemleri

e Kendi Alam ile ilgili OBS Islemleri (Proliz)

e Gunliik OBS Yedekleme islemleri

e YOKSIS Teyitlesme islemi

1. Kendi gorev alam icindeki ve diger subelerle
olan yazih ve sozlii bilgi akisinin tam, dogru ve
zamaninda olusmasim saglamak,

2. Kendi ilgi alaninda o6grenci isleri ile ilgili
yazismalarin ve dosyalamalarin yapilmasini
saglamak,

3. Ogrenci Isleri Daire Baskanhgimin hizmet
alanlan kapsaminda yer alacak her tiir bilginin
WEB sayfasinda yayinlanmasim saglamak,

VETKILERI 4. Akvademlk Takvimin WEB Sitesine eklenmesini
saglamak,

5. YKS/DGS/ Yatay Gecis duyurularimmn WEB
sayfasinda ilam icin hazirlamasini saglamak,

6. Kendi ilgi alaméinda, OBS is ve islemlerinin
takibi ve gerekli destegin saglanmasi,

7. Proliz islemlerinin yedeklenmesini saglamak,

8. Muafiyet is ve islemlerinin saghkh bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

9. Idari amirler tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmektir.
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GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
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ONAYLAYAN
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Bu dokimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadi: Asli KURT
Tarih: 07.11.2023

Imza:
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