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BiRIMi Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi

GOREV ADI Sef

AMIRI Sube Miidiirii

SORUMLULUK ALANI Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg

YERINE GOREVLENDIRILECEK Asl KURT

Kisi

GOREV AMACI Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda,

etkin ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
Formasyon Islemleri

Hazirhk islemleri

Diploma Islemleri

Akademik Takvim ( Hazirlama )

YETKILERI

|l e e e

no

9.

12. Ogrenci

Kendi gorev alam icindeki ve diger subelerle
olan yazih ve sozlii bilgi akisinin tam, dogru ve
zamaninda olusmasim saglamak,

Akademik Takvimi hazirlamak,

Ogrencilerin kayit islemleri icin Kayit Buirosu
adreslerinin OSYM’ye bildirilmesini saglamak,
On Kkayit sisteminin  olusturularak 6n
kayitlanmalarin  kayit  tarihinden  o6nce
yapilmasini saglamak,

OBS’ye ders secim tarihlerinin girilmesini
saglamak,

Universiteye Ogrencilerin Yerlesmeleri ardinda
bos kalan kontenjanlarin (YKS/YKS EK
Yerlestirme/DGS/ DGS EK Yerlestirme)
YOKSIS’e isleyerek gonderilmesini saglamak,
Universiteyi kazanan égrencilerin bilgilerinin
YOKSIiS’ten ahnarak OBS’ye aktarilmasmi
saglamak,

SKS Daire Baskanhg: ile 0grenci har¢larina
iliskin islemleri yaptirmak ve koordinasyonu
saglamak,

Ogrenci har¢larina iliskin islemleri yaptirmak
ve kontrol etmek,

10. Kendi ilgi alaminda, OBS is ve islemlerinin

takibi ve gerekli destegin saglanmasi,

11. Kendi ilgi alaninda o6grenci isleri ile ilgili

yazismalarin ve dosyalamalarin yapilmasim
saglamak,

mezuniyetlerinin  hazirlanmas1 ve
diploma verilmesini saglamak ve bu islemlerle
ilgili titm islerin yiiriitiilmesini saglamak,

13. Mezun 6grencilerle ilgili gerekli yazismalarin

yapilmasini saglamak,
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14. Hakkari Universitesi biinyesinde bulunan tiim
okullarin  mezuniyet islemleri hakkinda
koordinasyon saglamak,

15. Ogrenci pasaport islemleri,

16.idari Amirler tarafindan verilen diger
gorevleri yapmaktir.
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