HAKKARI UNIiVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRiMI Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
GOREV ADI Bilgisayar Isletmeni

AMIRI Sube Miidiirii

SORUMLULUK ALANI Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KisSi

Fatma DEMIRALP

GOREV AMACI

Sorumluluk alanminda belirtilen islemlerin zamaninda,
etkin ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

TEMEL I$ VE SORUMLULUKLAR

e Senato Yazilan

Yazilar (Kurum I¢i-Kurum Disi)
Program A¢ma vb

BDS Yazismalari

YOKSIS Takibi

Akademik Takvim (Yazismalar)
Akademik Takvim (Hazirlama)
ASAL-Askerlik islemleri
Ogretmenlik Uygulamas islemleri
MYS islemleri

Maas Islemleri
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YETKILERI

10.
11.

12.
13.

14.

Kendi gorev alam icindeki ve diger subelerle
olan yazih ve sozlii bilgi akisinin tam, dogru ve
zamaninda olusmasini saglamak,

flgi alam dahilinde 6grenci isleri ile ilgili
yazismalarin ve dosyalamalarin yapilmasini
saglamak,

Senatodan cikan akademik takvim onayindan
sonra akademik birimlere ve Yiiksekogretim
Kurulu Bagskanhgina bildirmek,

Akademik birimlerde acilacak olan birim
boliim ve programlarin Senato ve veri isleme
islemlerini gerceklestirmek,

YKS/DGS/Yatay Gecis kontenjanlarimi
hazirlamak,

Ogrenci Konseyi Yonergesi esaslarinin
uygulanmasini saglamak,

Ogrenci Staj Yonetmeligi esaslarimin
uygulanmasini saglamak,

Maas islemlerin diizenlemesini saglamak
KYK burslariyla ilgili yazismalari yiiriitmek,
Ogretmenlik uygulamasiyla ilgili  islemleri
yriitmek,

Akademik Takvim yazismalarim yiiriitmek,
ASAL Askerlik islemlerini gergeklestirmek,
Egitim 6gretim koordinatorliigiinden gelen
BDS taleplerini Senatoya sunmak ve sonuglari
ilgili birimlere iletmek,

Idari Amirler tarafindan verilen diger
gorevleri yapmaktir.

GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: Faruk KARA TARIH: 07.11.2023 IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: Kerim AKAR TARIH: 07.11.2023 IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadr: Halil KOCE
Tarih: 07.11.2023
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